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als alle groepsmappen waarin projectdocumentatie zijn opgenomen, leeg zijn, de
rechten voor groepsmappen in te trekken.

Proces Opsporing

Schoning voor het opsporingsproces is moeilijk te realiseren. Een zaak wordt in VSO
(Voortschrijdend overzicht) gesloten / dichtgezet (status) als het procesverbaal naar
Justitie is gestuurd. Daarna kan de afwikkeling van artikel 9 verwerkingen pas
plaatsvinden als vanuit het OM een afloopbericht komt. Als deze melding is
doorgegeven en verwerkt, dan mag een artikel 9 verwerking nog 6 maanden actief
blijven, voordat deze achter slot gezet wordt. Als de afloopberichten binnen komen
dan wordt het autorisatieniveau van de medewerkers op 0 gezet en de
superregistratie eraf gehaald. Er wordt nog geen informatie vernietigd in BVO.

Informantenregister
Informatie wordt binnen een termijn van een week (wettelijk: maximaal 4
maanden) verwerkt en van BVO-bruto in BVO-netto gezet. Dit zit verankerd in de

werkwijze van de CIE.

Informatie wordt binnen de CIE en de RID regelmatig gecontroleerd en handmatig
geschoond, automatisch is niet mogelijk in BVO. Bij de CIE toetst de CIE-OvJ]
jaarlijks het informantenregister en bij de RID gebeurt dit door een operationeel

analist.

Verbeterpunten
Als verbeterpunt is te noemen:
e Zorg voor naleving van de bewaartermijnen in de landelijke applicaties en de

kantoorautomatisering.

4.8 Ter beschikking stellen (artikel 15)

Norm

De verantwoordelijke stelt politiegegevens ter beschikking aan personen die door
hemzelf dan wel door een andere verantwoordelijke zijn geautoriseerd voor de
verwerking van politiegegevens, voor zover zij deze behoeven voor de uitvoering

van hun taak.

Bevindingen

De Infodesk heeft een procedure voor ter beschikking stellen en verstrekken,

De infodesk behandelt alleen verzoeken die via de mail binnenkomen en benadert
de bevoegd functionaris bij binnen gekomen aanvragen. De Infodesk geeft geen
ongevraagde informatie af en beoordeelt ook de noodzaak van de verzoeken.

De Infodesk stelt alleen informatie uit artikel 8 en artikel 13 ter beschikking. Bij
opsparingsinformatie wordt de aanvrager doorverwezen naar de bevoegd
functionaris. Codering wordt daarom alleen gebruikt bij embargo-onderzoeken en
CIE-informatie. Hier zijn richtlijnen voor opgesteld.

Het korps heeft een "aanwijzingsbesluit bevoegde functionarissen op grond van de
WPG", die met terugwerkende kracht vanaf 1 januari 2008 geldig is en getekend is
door de plaatsvervangend korpsbeheerder. De bevoegd functionarissen hebben een
training gehad, waarbij het Handboek Bevoegd functionaris d.d. 13-12-2010 (versie
122) het trainingsmateriaal was, In het Handboek Bevoegd functionaris d.d. 13-12-
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2010 (versie 1,2) staan in paragraaf 4.4 criteria beschreven op basis waarvan een
bevoegd functionaris mag weigeren om informatie ter beschikking te stellen.

4.9 Verstrekken (artikel 16/24)

Norm
Paragraaf 3 van de Wpg omvat de artikelen waarin verstrekkingen van

politiegegevens aan anderen dan de politie en de Marechaussee worden geregeld. In
de artikelen 16 t/m 24 worden deze verstrekkingen nader uitgewerkt. Artikel 20
regelt de omstandigheden en voorwaarden voor de verstrekkingen aan derden

structureel voor samenwerkingsverbanden.

Bevindingen
De laatste jaren heeft de informatieverstrekking vanuit het korps aan partijen buiten

de politie een sterke vlucht genomen. Het aantal informatie-aanvragen Is sterk
gegroeid.

Er is een landelijke verstrekkingenwijzer, deze is uitgedeeld binnen het korps en is
digitaal beschikbaar op intranet. Op intranet staan veel procedures met betrekking
tot het verstrekken. Zoals de algemene procedure verstrekken (versie 0.96, 13-07-
2010), de procedure artikel 19-verstrekking (versie 0.9, 13-07-2010) en de
Alfabetische verkorte verstrekkingentabel (versie 01-09-2009).

De infodesk heeft voaor elke ketenpartner een protocol beschreven. Dit protocol
bestaat uit een beschrijving van de ketenpartner in relatie tot het opvragen van
informatie. Daarin is beschreven welke functionaris van de ketenpartner bevoegd is
om informatie op te vragen. In het protocol zijn twee werkinstructies opgenomen:

¢ welke informatie mag ter beschikking worden gesteld of verstrekt en

e hoe moet deze worden vastgelegd.

Volgens het Inrichtingsvoorstel Verstrekkingen ligt vast wie aan wie mag
verstrekken. Dit is te vinden via intranet.

Binnen het korps bestaat inzicht in het proces voor “Geautomatiseerd verstrekken”.
Dit is opgenomen in een memo.

In het "Handboek verstrekken” en het "Handboek Bevoegd Functionaris” komt de
geheimhoudingsplicht naar voren. Dit moet worden opgenomen in de convenanten.
Vastlegging verstrekkingen gebeurt bij de Infodesk conform werkwijze ter
beschikking stellen. Daarnaast moeten conform de protocolplicht de losse
verstrekkingen eveneens worden geadministreerd. Dit laatste dient plaats te vinden
volgens de procedure "administreren verstrekkingen". Deze procedure is in het
“"Handboek verstrekkingen” opgenomen als bijlage 6 paragraaf 8.6.

De protocolgegevens worden via de i90-formulieren in BVH bewaard, conform de
bewaartermijnen van BVH. De losse verstrekkingen worden door de privacy
functionaris bewaard. De privacy functionaris kan een totaaloverzicht van de
verstrekkingen krijgen. De privacy functionaris voert echter geen toetsing op de
vastlegging van verstrekkingen uit.

Convenanten
Het korps Amsterdam-Amstelland heeft het proces voor convenanten centraal

belegd bij het Netwerk en Account Centrum (NAC). Het NAC geeft overzicht en
inzicht in de convenanten, partners en bevoegd functionarissen. Het NAC ontwikkelt
beleid en hulpmiddelen voor het opstellen en afsluiten van convenanten, maar is

niet verantwoordelijk voor verstrekkingen en heeft daarin geen toezichthoudende
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rol. Wel heeft het NAC een toezichthoudende rol bij de totstandkoming van een
nieuw convenant. Alle actieve, goede en geldige convenanten zijn in 2011 bekeken
en voor goedkeuring voorgelegd aan de korpschef. De goede convenanten zijn,
naast met de eigen privacy functionaris, ook met de privacy functionarissen van het
Openbaar Ministerie en Openbaar Bestuur gedeeld. Na 2009 zijn nieuwe
convenanten volgens het modelconvenant opgesteld, deze hoeven dus niet opnieuw
door de driehoek bekrachtigd te worden en zijn Wpg-proof.

De richtlijn voor het verstrekken en afsluiten van convenanten staat op intranet. Er
is een procedure voor artikel 20 besluiten beschreven op intranet. Dit proces
verloopt ook via het convenantenloket (NAC).

Verbeterpunten
Als verbeterpunt is te noemen:
e Zorg voor een toezichthoudende rol van de privacy functionaris op de

verstrekkingen.

4.10 Rechten van betrokkenen (artikel 25/28)

Norm
De verantwoordelijke deelt een ieder op diens schriftelijk verzoek binnen zes weken

mede of, en zo ja welke, deze persoon betreffende palitiegegevens zijn vastgelegd.

Bevindingen

In paragraaf 3.3 van het handboek "Verstrekken" staat de procedure omtrent
afhandeling van inzageverzoeken van een betrokkene beschreven.

Burgers kunnen schriftelijk een verzoek met een kopie identiteitsbewijs indienen bij
het hoofdbureau. De privacy functionaris neemt alle verzoeken in behandeling.

Het korps heeft geen richtlijnen beschreven voor verbetering, aanvulling,
verwijdering of afscherming van politiegegevens ingeval van feitelijk onjuiste
gegevens. Deze taak wordt uitgevoerd door de privacy functionaris.

Verbeterpunten

Als verbeterpunt is te noemen:

e Stel richtlijnen op voor verbetering, aanvulling, verwijdering of afscherming van
politiegegevens ingeval van feitelijk onjuiste gegevens.

4.11 Protocolplicht (artikel 32)

Norm

De verantwoordelijke draagt zorg voor de schriftelijke vastlegging van:

e de doelen van artikel 9 onderzoeken;

e gegevens die op grond van ondersteunende taken worden vastgelegd (artikel
13);

« de toekenning van autorisaties;

de geautomatiseerde vergelijking of het in combinatie met elkaar verwerken van

politiegegevens;

de geautomatiseerde vergelijking van gegevens met openbare bronnen;

de hernieuwde verwerking van politiegegevens op grond van artikel 9 of 10;

de verstrekking van politiegegevens;

signalen van onbevoegde of onrechtmatige verwerkingen.

e & ® @
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Deze gegevens worden bewaard, ten minste tot de datum waarop de laatste
controle (audit) is verricht.

Bevindingen
De protocolplicht houdt in dat het korps middels schriftelijke vastlegging

verantwoording aflegt over de wijze waarop zij omgaat met privacy gevoelige
gegevens,

Op intranet heeft het korps een tweetal procedures opgenomen waarbij aandacht

wordt besteed aan een aantal criteria van Wpg te weten procedure "vastleggen doel

art 9 (d.d. 30-7-2011)" en het Handboek Bevoegd Functionaris (d.d. 13-12-2010).

In de procedure "vastleggen doel art 9"is beschreven waarom en op welke wijze het

doel van het onderzoek moet worden vastgelegd. Uit de procedure blijkt dat

de verantwoordelijkheid ligt bij Bevoegd Functionaris;

¢ de registratie in applicatie BOSZ dient plaats te vinden en

« als in applicatie BOSZ geen registratie plaatsvindt dat er een melding bij de
privacy functionaris gemaakt dient te worden,

In het handboek Bevoegd Functionaris is een aantal taken voor Bevoegd

Functionaris beschreven die betrekking hebben op een aantal kwaliteitsaspecten van

artikel 3 en 4 van Wpg zoals:

e het tijdig aanmelden van het doel van een verwerking zoals bedoeld in art 9 lid 2;

« het autoriseren van personen voor de verwerking van politiegegevens ten
behoeve van onderzoeken met het oog op handhaving van het rechtsorde;

« het toetsen van voorgenomen doelafwijkend gebruik van politiegegevens;

e erop toezien dat binnen zijn onderzoek de herkomst en wijze van verkrijging van
de gegevens wordt geregistreerd;

e het afmelden van art 9-verwerking (schonen, ter archivering aanbieden) en

e de controle of gegevens rechtmatig worden verwerkt (rechtmatige verkrijging,

verwerkingstermijn).

Uit de interne audit op autorisaties blijkt dat door het ontbreken van een goed
toegankelijke vastlegging van geaccordeerde autorisatie aanvragen, van
gerealiseerd autorisaties, van een goed beschrijving van de verschillende
autorisatierollen en van de politiewerkzaamheden waarvoor de autorisatierollen
nodig zijn, controle op bestaande autorisatie niet mogelijk is.

Het korps maakt gebruik van de landelijke protocollen voor schriftelijke
vastleggingen als bedoeld in artikel 13, lid 4 van de Wet politiegegevens. Deze
worden nog emgeschreven naar de politie Amsterdam-Amstelland. Vastleggingen
van artikel 13 verwerkingen vindt nu plaats in de diverse applicaties van het korps.
Er is een document met het overzicht van alle applicaties van Amsterdam-
Amstelland waar artikel 13 verwerkingen in voor komen. Afdeling Functioneel
Beheer heeft toegang tot deze ingevulde sjablonen.

Elk kwartaal heeft de privacy functionaris overleg met informatiebeveiliging en met
Bureau Integriteit (BI). BI heeft een overzicht van Wpg-gerelateerde zaken. Er
wordt gelogd, maar dit wordt alleen bekeken wanneer er aanleiding is. De
korpsleiding moet hier dan toestemming ervoor geven. Alle bevragingen worden
gelogd en tussen de 3 en 5 jaar bewaard.

Gemeenschappelijke verwerkingen vinden in TGO’s plaats. De verantwoordelijkheid
ligt bij het korps van de TGO-leider. Voor de andere TGO-leden worden externe
autorisaties uitgegeven. Gemeenschappelijke verwerkingen worden niet bij het CBP
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gemeld omdat de verantwoordelijkheid bij een korps belegd is. Van een
gemeenschappelijke verwerking volgens de Wpg is hiermee geen sprake.

Verbeterpunten
Als verbeterpunt is te noemen:
e Zorg voor een protocollering in het autorisatie proces.

4.12 Audits (artikel 33)

Norm
Bij regeling van Onze Ministers kan bepaald worden dat ter voorbereiding op de

controle, bedoeld in het eerste lid, interne audits plaatsvinden en kunnen regels
worden gesteld over de wijze waarop deze audits worden verricht.

Bevindingen

Het korps Amsterdam-Amstelland beschikt over een interne auditfunctie. De interne
(EDP-)auditor heeft in eind 2010 een interne audit naar autorisaties uitgevoerd. Van
dit onderzoek is op 23 maart 2011 een rapport verschenen. In 2011 heeft er geen
interne audit plaatsgevonden, omdat in dat jaar een externe audit stond gepland.
Het voorgaande is beschreven in het jaarplan 2011, Het jaarplan 2012 is in concept
gereed. Hierin is aangeven dat in 2012 een interne audit gehouden zal worden,
waarblj aandacht besteed zal worden aan de bevindingen en aanbevelingen uit

externe audit 2011.

4.13 Privacy functionaris (artikel 34)

Norm
De privacy functionaris ziet namens de verantwoordelijke toe op de verwerking van

politiegegevens overeenkomstig het bij of krachtens de wet bepaalde en dient de
verantwoordelijke van advies.

Bevindingen

De privacy functionaris is middels Aanwijzingsbesluit privacy functionaris d.d. 9-6-
2009 formeel aangewezen door de korpsbeheerder. De privacy functionaris is op
9-6-2009 aangemeld bij het CPB. Er is een ontvangstbevestiging van het CBP per
fax verkregen op 12-12-2011. Op deze fax staat aangegeven dat het CBP de brief
en aanwijzigingsbesluit heeft ontvangen op 11-6-2009.

De privacy functionaris houdt zich met name bezig met inzageverzoeken en de
adviesrol. Het is voor de privacy functionaris mogelijk om, op basis van informatie
geleverd door andere organisatieonderdelen, een overzicht te verkrijgen over de
protocollering van gegevens. De toezichtstaken zijn echter nog niet ingevuld. Sinds
1 januari 2011 is er een tweede privacy functionaris benoemd. De eerste privacy
functionaris heeft deze gedurende 2011 opgeleid in de privacy wetgeving. De wens
is om in 2012 de rollen over de twee functionarissen te verdelen. De eerste privacy
functionaris zal zich dan richten op de adviesrol en de tweede op de toetsingsrol.

De privacy functionaris heeft voor het jaar 2009 een jaarverslag opgesteld. Voor het
jaar 2010 is geen jaarverslag opgemaakt, dit jaar wordt meegenomen in komend

jaarverslag van 2011.
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4,13.3 Verbeterpunt
Borg de toezichthoudende taak van de privacy functionaris, zoals in de Wpg

benoemd.

4.14 Functionaris Gegevensbescherming (artikel 36)
De Functionaris Gegevensbescherming bestaat niet als functie bij het korps

Amsterdam-Amstelland.
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